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Reiseunterlagen der Gruppe



Neben persönlichen Gegenständen benötigen die Lehrkräfte ihre Reiseunterlagen, Telefonnummern und alle anderen wichtigen Informationen für die Klassenfahrt. Nachfolgende Aufstellung soll Anhaltspunkte dafür geben, was alles in die Aktentasche gehört:



· Reiseunterlagen
· Verkehrsmittel: 
· Fahrkarten
· Flugtickets
· Unterlagen Reisebus
· Hotel: 
· Voucher für Unterbringung
· evtl. Namensliste mit Passnummern
· bei Halbpension Liste für besondere Essgewohnheiten
· evtl. Formular Befreiung der Citytax
· Programm:
· Voucher oder Eintrittskarten der Programmleistungen
· Karten ÖPNV

· Sonstiges
· Namensliste der Teilnehmer zum abhaken
· Telefonnummern der Eltern 
· Klassenfahrtsbescheinigung der Schule
· ggf. Unterlagen für Reiseversicherungen 
· Reiseinformationsblatt mit den wichtigsten Grunddaten der Reise:
· Adresse der Unterkunft
· Mobilnummern der Kollegen
· Evtl. Mobilnummer des Busfahrers
· Notfallnummer des Reiseveranstalters
· Programmablauf in Kurzform
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